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Правила приема учащихся 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема учащихся муниципального общеобразовательного 

учреждения МОУ ОСШ г. Черемхово (далее - Правила) разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, приказом 

Министерства Просвещения РФ "Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования" от 02.09.2020г. №458, приказом Министерства Просвещения РФ 

"О внесении изменений в приказ Министерства Просвещения РФ от 02.09.2020 г. № 

458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования» от 08.10.2021г. 

№ 707, приказом Министерства Просвещения РФ "О внесении изменений в Порядок 

приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства 

Просвещения РФ от 2 сентября 2020г. № 458» от 30.08.2022г. № 784, п. 1.23. Устава 

МОУ ОСШ  г. Черемхово. 

1.2. Правила регламентируют прием граждан РФ в образовательную организацию 

на обучение по образовательным программам основного общего, среднего общего 

образования (далее - основные общеобразовательные программы). 

1.3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации» 

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом, в общеобразовательные организации на 

обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и 

местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, Федеральным законом. 
2. Организация приема на обучение 

 

2.1. Учреждение обеспечивает приём всех граждан, изъявивших желание обучаться 

в МОУ ОСШ г. Черемхово при наличии свободных мест в классах. 

2.2. Закреплённым лицам может быть отказано в приеме только по причине 

отсутствия свободных мест в учреждении. 

2.3. При зачислении соблюдается порядок очередности (первоочередной, 

преимущественный прием).  

Прием в первую очередь (первоочередной): 
- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с 
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военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной 

службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными 

мероприятиями 

- дети сотрудников полиции и граждан, которые перечислены в части 6 статьи 46 

Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ. Например, уволенных из-за травмы 

- дети сотрудников органов внутренних дел, кроме полиции 

- дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, Федеральной 

противопожарной службы госпожнадзора, таможенных органов и граждан, которые 

перечислены в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ. 

Например, умерших в течение года после увольнения со службы 

2.4. Прием заявлений на зачисление в порядке перевода из другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по основным общеобразовательным 

программам (далее - другая организация), ведется в течение года. 

2.5. Муниципальные образовательные организации и государственные 

образовательные организации субъектов Российской Федерации размещают на своих 

информационном стенде и официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) издаваемый не позднее 

15 марта текущего года соответственно распорядительный акт органа местного 

самоуправления муниципального района, муниципального округа или городского 

округа по решению вопросов местного значения в сфере образования или 

распорядительный акт органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющего государственное управление в сфере образования, о закреплении 

образовательных организаций за соответственно конкретными территориями 

муниципального района (муниципального округа, городского округа) или субъекта 

Российской Федерации в течение 10 календарных дней с момента его издания. 

2.6. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до 

завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) 

формы получения образования и формы обучения, язык, языки образования, 

факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из 

перечня, предлагаемого образовательной организацией. 

 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

 

3.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 

Федерального закона   

3.2. Прием на обучение по программам среднего общего образования 

осуществляется при наличии аттестата об основном общем образовании 

установленного образца и на основе вступительных испытаний. 

3.3. Образовательная деятельность в Школе осуществляется на 

государственном языке - русском. 

3.4. В рамках имеющих государственную аккредитацию образовательных 

программ Школа осуществляет преподавание и изучение иностранного языка - 

английского. 

 

4. Порядок зачисления на обучение по основным 

общеобразовательным программам 

 

4.1 В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) 

ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 

статьи 34 Федерального закона 26, указываются следующие сведения: 

− фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

− дата рождения ребенка или поступающего; 

− адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 
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поступающего; 

− фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

− адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

− адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

− о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; 

− факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся 27; 

4.2 Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

− копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

− копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

− копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

− копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на 

обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

− копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного 

общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными 

общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних 

граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной 

службе российского казачества; 

− копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии). 

− факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности, 

обучающихся 27; 

− согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных. 

4.3 Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в 

установленном порядке копии документа, подтверждающие родство заявителя (или 

законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

4.4 Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе 

соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

4.5 Не допускается требовать представления других документов, кроме 

предусмотренных пунктом 26 Порядка, в качестве основания для приема на обучение 

по основным общеобразовательным программам. 

4.6 Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 
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имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 

4.7 Прием на обучение в порядке перевода из другой организации 

осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего о зачислении в 

образовательную организацию в порядке перевода из другой организации при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

поступающего или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. 

4.8 Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию. 

Форма заявления утверждается директором образовательной организации. 

4.9 Для зачисления в порядке перевода из другой организации 

совершеннолетние поступающие или родители (законные представители) 

несовершеннолетних дополнительно предъявляют: 

- личное дело учащегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году 

(выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью другой организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

4.10 Работник, ответственный за прием документов (секретарь), при приеме 

любых заявлений, подаваемых при приеме на обучение в образовательную 

организацию, обязан ознакомиться с документом, удостоверяющим личность 

заявителя, для установления его личности, а также факта родственных отношений и 

полномочий законного представителя. 

4.11 Работник, ответственный за прием документов (секретарь), при приеме 

заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации проверяет 

предоставленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении. 

В случае отсутствия какого-либо документа должностное лицо, ответственное за прием 

документов предупреждает заявителя об обязанности донести недостающие документы 

в течение 14 календарных дней с даты написания заявления о приеме. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении, не является 

основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

4.12 При приеме заявления должностное лицо ответственное за прием 

документов (секретарь) знакомит поступающих, родителей (законных представителей) 

с Уставом школы, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями учащихся. 

4.13 Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних с документами, указанными в пункте 

4.2, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью совершеннолетнего 

поступающего или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего. 

Подписью совершеннолетнего поступающего или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего фиксируется также согласие на обработку 

персональных данных поступающего и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего в порядке, установленном законодательством. 

4.14 Должностное лицо ответственное за прием документов (секретарь) 

осуществляет регистрацию заявления о приеме на обучение по основным 

общеобразовательным программам (заявления о зачислении в порядке перевода из 

другой организации) и документов в журнале приема заявлений, о чем 

совершеннолетним поступающим, родителям (законным представителям) 

несовершеннолетних выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о перечне представленных документов. Иные заявления, подаваемые 

вместе с заявлением о приеме на обучение по основным общеобразовательным 



программам (заявлением о зачислении в порядке перевода из другой организации), 

включаются в перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью 

лица, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации. 

4.15 Заявление о приеме на обучение по основным общеобразовательным 

программам может быть подано одним из следующих способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов РФ, созданных органами государственной власти 

субъектов РФ, интегрированных с ЕПГУ; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

- лично в общеобразовательную организацию. 

4.16 Зачисление в образовательную организацию оформляется приказом 

директора образовательной организации в сроки, установленные законодательством.



 

Директору МОУ  ОСШ г. Черемхово 
  

от  

 (Ф. И. О. родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося) 

паспорт   выдан 
 (серия, номер)  

 
(дата выдачи и орган, выдавший документ) 

 

 , 

проживающего(ей) по адресу  

 

 , 

контактный телефон  , 
 

ЗАПРОС 

 

В соответствии с приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

06.04.2023 г. №240 прошу предоставить информацию о наличии свободных мест для 

моего ребёнка _______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя ребенка, дата рождения) 

 

в ____ класс в МОУ ОСШ г. Черемхово с целью перевода ребёнка из _________________ 
                                                            

(указать № школы)) 

____________________________________________________________________________________. 

 

 О получении ответа на запрос прошу информировать (нужное подчеркнуть): 

 в письменной форме на почтовый адрес; 

 выслать на указанный выше адрес электронной почты; 

 сообщить по телефону о готовности для личного получения в образовательной организации. 

 

«___» _____________ 20____ г.     
  (подпись)  (расшифровка подписи) 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Кому: 

_____________________________(

инициалы, фамилия родителя (законного 

_____________________________ 
представителя) ребенка)    

  

Куда:  

_____________________________ 

_____________________________ 
(адрес места жительства (пребывания)) 

 

Уведомление 

 о наличии свободных мест в муниципальной общеобразовательной 

организацию 

 

 _____________________________________________________________, 
(полное наименование муниципальной образовательной организации) 

уведомляет Вас о том, что в ____________________________________ классе 
                                                                                           (класс, профиль (при наличии))  

имеются свободные места для приёма обучающихся. 

 

Руководитель      

 (полное наименование муниципальной 

общеобразовательной организации) 

 (подпись)  (инициалы и фамилия) 
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